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ПОЛОЖЕНИЕ 

Об организации и проведении итоговой аттестации слушателей 

Учебного центра Ассоциации Учебно-производственного объединения 

«Экспресс УрГУПС» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регулирует порядок организации и проведения 

итоговой аттестации слушателей Учебного центра Ассоциации Учебно-

производственного объединениея «Экспресс УрГУПС» (далее УЦ), порядок 

формирования, состав, полномочия и деятельность аттестационных комиссий, 

требования к участникам образовательного процесса, оборудованию помещений, 

техническому, технологическому и программному обеспечению проведения 

аттестационных испытаний, определяет алгоритм действий аттестационной 

комиссии, учебно-вспомогательного персонала и слушателей в период 

организации и проведения итоговой аттестации в том числе с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (далее ЭО 

и ДОТ).   

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными документами:  

• Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

• постановлением Правительства Российской Федерации от 11 октября 2023 

г. № 1678 «Об утверждении Правил применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 

программ»;  

• Положением «Об организации образовательного процесса с 

использованием электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий при реализации образовательных программ в Учебном центре 

Ассоциации Учебно-производственного объединения «Экспресс УрГУПС» 

• Уставом Ассоциации Учебно-производственного объединения «Экспресс 

УрГУПС» (далее - Ассоциация).  

1.3. Итоговая аттестация предназначена для проверки соответствия 

результатов освоения программы профессионального обучения заявленным 

целям и планируемым результатам обучения. 

1.4. Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, 

завершающих обучение по программам профессионального обучения. 
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1.5. Формы и виды итоговой аттестации устанавливаются Учебным центром 

самостоятельно и закрепляются в содержании программ профессионального 

обучения. 

1.6. Итоговая аттестация может проводиться с использованием электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий. 

1.7. Итоговая аттестация, проводимая с использованием дистанционных 

образовательных технологий, может проводиться в режиме 

видеоконференцсвязи, в режиме компьютерного тестирования. 

1.8. Объем времени аттестационных испытаний, входящих в итоговую 

аттестацию слушателей, устанавливается учебным планом. 

1.9. Формы и условия аттестационных испытаний доводятся до слушателей в 

первый день обучения. Итоговая аттестация может проводиться по месту 

нахождения Учебного центра или на территории заказчика (в случае организации 

обучения на территории заказчика), а также с использованием дистанционных 

образовательных технологий (электронного обучения). 

1.10. Слушателям создаются необходимые условия для подготовки к 

итоговой аттестации, включая проведение консультаций, возможность работать с 

медиа-ресурсами и т.д. 

1.11. Для проведения итоговой аттестации в УЦ создаются аттестационные 

комиссии. Комиссии действуют в течение календарного года. 

1.12. Комиссии для проведения итоговой аттестации создаются в УЦ по 

каждой образовательной программе. 

1.13. Директор Ассоциации утверждает составы комиссий не позднее чем за 

2 недели до даты начала итоговой аттестации. 

1.14. В состав аттестационной комиссии приказом директора Ассоциации 

включаются не менее 3 человек, включая председателя комиссии. В состав 

комиссии могут входить сотрудники УЦ, преподаватели УЦ, представители 

работодателя. 

1.15. Основной формой деятельности комиссий являются заседания. 

Заседания комиссий правомочны, если в них участвуют не менее двух третей от 

числа членов комиссий. Заседания комиссий проводятся председателями 

комиссий. 

1.16. Решения комиссий принимаются простым большинством голосов 

членов комиссий, участвующих в заседании. При равном числе голосов 

председательствующий обладает правом решающего голоса. 

1.17. Решения, принятые комиссиями, оформляются протоколами. 

Протоколы заседаний аттестационных комиссий подписываются их членами. 

Протоколы заседаний комиссий сшиваются в книги и хранятся в архиве УЦ в 

течение 15 лет. 

 

2. Организационные положения процедуры итоговой аттестации, 

проводимой в очном формате 

 

2.1. К итоговой аттестации допускается слушатели, успешно выполнившие 

все требования программы, предусмотренные учебным планом.  Документ подписан квалифицированной
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2.2. Аттестация проводится в аудитории, которая заранее определяется УЦ. 

В ней оборудуются места для аттестационной комиссии и индивидуальные места 

для обучающихся. 

2.3. Процедура аттестации включает три этапа: начало аттестации, 

заслушивание ответов, подведение итогов аттестации. 

2.4. В день работы аттестационной комиссии перед началом аттестации 

слушатели приглашаются в аудиторию, где председатель комиссии: 

• знакомит аттестующихся с составом аттестационной комиссии; 

• вскрывает конверт с аттестационными билетами, проверяет их количество 

и раскладывает на специально выделенном для этого столе; 

• дает общие рекомендации аттестующимся по подготовки ответов и устного 

изложения вопросов билета, а также при ответах на дополнительные вопросы; 

2.5. Слушатели покидают аудиторию, кроме тех, которые в соответствии со 

списком очередности сдачи аттестации выбирают билеты, называют их номера и 

занимают свободные места за столами для подготовки ответов. 

Слушателям рекомендуется делать краткие записи на листах. Записи 

делаются в произвольной форме.  

2.6. Слушатели, подготовившись к ответу, поочередно занимают место перед 

комиссией для сдачи аттестации. Для ответа каждому обучающемуся отводится 

примерно 10-15 минут. 

2.7. Заслушивая ответы каждого аттестующегося, члены комиссии 

персонально выставляют баллы за ответы по каждому вопросу билета в 

соответствии с рекомендуемыми критериями по каждому вопросу. 

2.8. Ответивший слушатель сдает свои записи и билет комиссии. 

2.9. После ответа последнего аттестующегося, под руководством 

председателя аттестационной комиссии проводятся обсуждение ответов 

слушателей и выставление оценок. Решение принимается большинством голосов 

присутствующих членов комиссии. При равенстве голосов решение принимается 

председателем комиссии.  

2.10. Оценки каждого слушателя заносятся в протоколы. 

2.11. Все выпускники, сдававшие аттестацию, приглашаются в аудиторию, 

где работает аттестационная комиссия. Председатель комиссии подводит итоги 

сдачи итоговой аттестации и сообщает результаты.  

2.12. Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 

соответствующие документы о обучении профессии рабочего, должности 

служащего. 

 

3. Организационные положения процедуры итоговой аттестации, 

проводимой в формате видеоконференцсвязи 

 

3.1. К итоговой аттестации с ЭО и ДОТ допускается слушатель, не имеющий 

академических задолженностей и в полном объеме выполнивший учебный план 

по соответствующей образовательной программе.  
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3.2. Технологическое обеспечение проведения итоговой аттестации с 

применением ДОТ в Ассоциации осуществляется с использованием электронной 

информационно-образовательной среды (далее ЭИОС).  

3.3. Взаимодействие между участниками образовательного процесса 

осуществляется в режиме видеоконференцсвязи на базе сервиса Яндекс.Телемост. 

3.4. Итоговая аттестация с применением ДОТ обеспечивает: непрерывное 

видео и аудио-наблюдение за обучающимися, возможность обмена всех 

участников итоговой аттестации сообщениями и текстовыми файлами, 

возможность демонстрации обучающимися экрана устройства, через которое 

осуществляется видеоконференцсвязь. При проведении итоговой аттестации с 

применением ДОТ обеспечивается возможность экстренной телефонной связи 

между участниками мероприятий с применением ДОТ в случае сбоев соединения 

и возникновения иных технических проблем.  

3.5. Слушатели, участвующие в итоговой аттестации с применением ДОТ, 

должны располагать техническими средствами и программным обеспечением, 

позволяющими обеспечить целостность процедуры итоговой аттестации с 

применением ДОТ.  

3.6. К помещению, в котором находится слушатель, устанавливаются 

следующие требования: помещение должно быть вдалеке от радиопомех, во время 

итоговой аттестации в помещении не должны находиться посторонние лица; 

телефоны, дополнительные компьютеры и другие мониторы должны быть 

отключены; web-камера не должна быть расположена напротив источника 

освещения, в обзор камеры должно попадать изображение обучающегося.  

3.7. Слушатель самостоятельно обеспечивает персональный компьютер 

(далее-ПК) доступом в сеть Интернет со скоростью не менее 2 МБит/сек. 

Программно-аппаратное обеспечение ПК обучающегося должно соответствовать 

следующим требованиям: установлена web-камера, микрофон с колонками или 

гарнитура.  

3.8. В день проведения итоговой аттестации сотрудники УЦ контролируют 

подключение всех участников работы комиссии к вебинару и при отсутствии 

подключения у отдельных обучающихся или членов комиссии осуществляют 

соединение с ними посредством телефонной связи для оказания 

консультационной помощи по устранению возникающих проблем с 

подключением. Если в течение 15 минут проблема с подключением у слушателя 

не устраняется, то аттестация может быть перенесена на резервный день, 

установленный заранее. 

3.9. Идентификация слушателей состоит в визуальной сверке личности 

обучающегося с данными паспорта, представленного обучающимся перед 

видеокамерой членам комиссии в развернутом виде. При идентификации 

личности слушатель обязан назвать полностью фамилию, имя, отчество. Сведения 

о результатах идентификации обучающихся членом комиссии в протоколы 

заседания комиссии. В случае невозможности идентификации, слушатель 

отстраняется от аттестации, в протоколе заседания комиссии вносится запись 

«неявка по неуважительной причине», в связи с невозможностью идентификации 

слушателя.  Документ подписан квалифицированной
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3.10. После процедуры идентификации слушатель отвечает на вопросы 

комиссии, взятых случайным образом из списка рекомендуемых вопросов для 

проведения итоговой аттестации, охватывающих весь спектр тем, изученных 

слушателем в процессе освоения образовательной программы. Слушатель дает 

развернутые ответы на поставленные вопросы. Обучающемуся отводится 7-10 

минут. 

3.11. После ответа аттестующегося, под руководством председателя 

аттестационной комиссии проводятся обсуждение ответов слушателей и 

выставление оценок. Решение принимается большинством голосов 

присутствующих членов комиссии. При равенстве голосов решение принимается 

председателем комиссии.  

3.12. Оценки каждого слушателя заносятся в протоколы. 

3.13. Всем выпускникам, сдававшим аттестацию, председатель комиссии 

сообщает результаты итоговой аттестации.  

3.14. Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 

соответствующие документы о обучении профессии рабочего, должности 

служащего. 

 

4. Организационные положения процедуры итоговой аттестации, 

проводимой с использованием сервиса прокторинга 

 

4.1. К итоговой аттестации с ЭО и ДОТ с использованием сервиса 

прокторинга допускается слушатель, не имеющий академических 

задолженностей и в полном объеме выполнивший учебный план по 

соответствующей образовательной программе.  

4.2 При итоговой аттестации с применением ДОТ может использоваться 

прокторинг.  

• прокторинг – мониторинг проведения итоговой аттестации, с 

предоставлением отчетных аудио- и видео-материалов и проведением 

процесса идентификации обучающегося. Процедура наблюдения 

проктором за ходом проведения итоговой аттестации осуществляется 

удаленно, с использованием программного обеспечения ДОТ; 

• проктор – лицо, обеспечивающее идентификацию и верификацию 

личности обучающегося и наблюдение за обучающимся во время 

проведения итоговой аттестации. 

4.3. Прокторинг может осуществляться в двух видах: синхронном (под 

контролем проктора в режиме реального времени) и асинхронном (с отложенной 

во времени проверкой проктором или ИИ видеозаписи прохождения 

аттестационного испытания)  

4.4. Технология прокторинга дает возможность оценивать процедуру 

контрольных испытаний, идентифицировать личность обучающегося, 

контролировать соблюдение слушателями условий проведения контрольных 

мероприятий и подтверждать достоверность результатов контрольных 

испытаний.  
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4.5. Итоговая аттестация проходит в виде компьютерного тестирования с 

помощью инструментов, встроенных в систему дистанционного обучения 

Ассоциации. Процесс тестирования автоматизирован. Обеспечены 

автоматизированная обработка результатов тестирования, процедура оценивания, 

системы документирования результатов тестирования, хранения результатов 

тестирования и персональных данных обучающихся. Прокторинг осуществляется 

с использованием сервиса прокторинга ProctorEdu.  

4.6. УЦ уведомляет слушателя удобным способом (посредством телефонного 

звонка, электронного обращения) о дате и времени прохождения итоговой 

аттестации для использования системы прокторинга.  

4.7. Идентификация и аутентификация личности слушателя, получающего 

образование с применением дистанционных образовательных технологий, 

осуществляется путем верификации логина и пароля при авторизации на 

образовательном портале.  

4.8. Запрещена передача реквизитов доступа к своему аккаунту на 

образовательной платформе третьим лицам для прохождения аттестационного 

испытания не обучающемуся, которому принадлежит аккаунт на образовательной 

платформе. Если во время аттестационного испытания или после его завершения 

сотрудникам УЦ поступила подтверждённая информация о любой подмене лица, 

проходящего (прошедшего) аттестационное испытание, слушателю выставляется 

результат «не аттестован» за нарушение правил прохождения аттестационного 

испытания.  

4.9. К помещению, в котором находится слушатель, устанавливаются 

следующие требования: помещение должно быть вдалеке от радиопомех, во время 

итоговой аттестации в помещении не должны находиться посторонние лица; 

телефоны, дополнительные компьютеры и другие мониторы должны быть 

отключены; web-камера не должна быть расположена напротив источника 

освещения, в обзор камеры должно попадать изображение обучающегося.  

4.10. Слушатель самостоятельно обеспечивает персональный компьютер 

(далее-ПК) доступом в сеть Интернет со скоростью не менее 2 МБит/сек. 

Программно-аппаратное обеспечение ПК обучающегося должно соответствовать 

следующим требованиям: установлена web-камера, микрофон с колонками или 

гарнитура.  

4.11. В случае, если слушатель начинает тестирование на оборудовании, не 

соответствующим минимальным требованиям, риски успешности или 

неуспешности прохождения тестирования лежат на слушателе.  

4.12. Во время проведения итоговой аттестации в виде квалификационного 

теста с использованием прокторинга осуществляется фото- и видео-фиксирование 

всей процедуры, включая ведение записи рабочего стола персонального 

компьютера / ноутбука обучающегося. Записи используются членами 

аттестационной комиссии для принятия решения о результатах аттестации. 

Записи также могут использоваться для проверки фактов недобросовестности 

слушателя во время проведения итоговой аттестации, а также при рассмотрении 

апелляции в случае ее подачи обучающимся.  
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4.13. Во время итоговой аттестации обучающийся самостоятельно следит за 

выполнением требований, предъявляемых процедурой прокторинга, за 

уведомлениями, входящими текстовыми и аудио-сообщениями от проктора или 

педагогического работника, осуществляющего проведение итоговой аттестации.  

4.14. Слушатель обеспечивает с помощью веб-камеры идентификацию 

личности и визуальный обзор помещения и рабочей поверхности его стола.  

4.15. Процедуру идентификации и верификации личности осуществляет 

проктор путем визуального сопоставления фотографии в представленном 

обучающимся оригинале документа, удостоверяющего его личность, с 

фактическим его видеоизображением.  

4.16. Все участники аттестационного испытания обеспечивают сохранность 

персональных данных, в том числе видеозаписей аттестационных испытаний, а 

также конфиденциальной информации, в том числе текста заданий испытаний, в 

порядке, предусмотренном действующим законодательством, а также 

предпринимают все меры, исключающие несанкционированный доступ и 

использование персональных данных и конфиденциальной информации. 

4.17. Сотрудники УЦ по запросу от слушателя оказывают консультационную 

помощь по подключению к сервису прокторинга и по устранению возникающих 

проблем с подключением. Если в течение рабочего дня проблема с подключением 

у слушателя не устраняется, то аттестация может быть перенесена на резервный 

день, установленный заранее. 

4.18. После завершения аттестующимся квалификационного теста на 

образовательном портале, члены квалификационной комиссии просматривают 

запись испытания. Для асинхронного – все или отмеченные программой записи 

о нарушениях, для синхронного – отмеченные проктором нарушения. На 

основании записей, формируется список не нарушивших процедуру 

прокторинга. Далее комиссия рассматривает результаты квалификационного 

теста и принимает решение о результатах испытания.  Решение принимается 

большинством голосов присутствующих членов комиссии. При равенстве 

голосов решение принимается председателем комиссии.  

4.19. Результаты каждого слушателя заносятся в протоколы. 

4.20. Всем выпускникам, сдававшим аттестацию, посредством электронного 

сообщения сообщаются результаты аттестации. 

4.21 Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 

соответствующие документы о обучении профессии рабочего, должности 

служащего. 
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